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I. Wprowadzenie.

Polityka rachunkowosci przedstawia obowigzujagce w Akademii Gdrniczo-Hutniczej
w Krakowie:

1. ogodlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,

dowody ksiegowe dokumentujgce operacje gospodarcze,

metody inwentaryzacji sktadnikow majatkowych,

metody wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

sposob prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

a) wykaz zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych,

b) opis systemu przetwarzania danych FK ASIMS,

6. system stuzacy ochronie danych (w tym dowoddéw ksiegowych, ksiag rachunkowych
i innych dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw).

ik wNn

Akademia Gorniczo-Hutnicza zwana dalej rowniez ,AGH” stosuje okreslone ustawq
o rachunkowosci — zasady rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajace jej sytuacje
majatkowa, finansowg oraz wynik finansowy. Prowadzac ksiegi rachunkowe Uczelnia
uwzglednia specyficzne warunki dziatalnosci szkot wyzszych okreslone przepisami ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz ustawie
o finansach publicznych.

Dziatalnos¢ uczelni jest finansowana z subwencji i dotacji z budzetu panstwa na zadania
ustawowo okreslone, z przychodéw wiasnych, ze s$rodkédw pochodzacych ze ZzZrédet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, ze S$rodkéw budzetéw terytorialnych i ich
zwigzkow, z przychoddéw z tytutu darowizn, zapiséw oraz ofiarnosci publicznej.

Subwencja w roku jej przyznania finansuje w dowolnej proporcji wszystkie obszary
dziatalnosci uczelni, a takze jest wykorzystywana na zakup lub budowe srodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych. Srodki niewykorzystane w roku przyznania, ujete
w sprawozdaniu finansowym po stronie przychoddéw uczelni z podstawowej dziatalnosci
operacyjnej, poprzez wynik finansowy zasilajg fundusz zasadniczy.

Wewnetrzng jednostkg organizacyjng uczelni sporzadzajacq samodzielnie sprawozdanie
finansowe jest Akademickie Centrum Komputerowe ,Cyfronet” AGH.

Akademickie Centrum Komputerowe ,Cyfronet” AGH stosuje Zaktadowy Plan Kont ze
zmianami wynikajacymi ze specyfiki ich dziatalnosci, zatwierdzony przez Rektora AGH.
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II. Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
1. Rok obrotowy i okresy sprawozdawcze

Ksiegi rachunkowe Akademii Gérniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie
prowadzone sg w siedzibie jednostki: 30-059 Krakdéw al. Mickiewicza 30.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, stosowany réwniez dla celéw podatkowych.

Ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien konczacy rok obrotowy.
W sktad roku obrotowego wchodzg srdodroczne okresy sprawozdawcze, ktorymi sg kolejne
miesigce kalendarzowe.

Na koniec okresu sprawozdawczego nastepuje zamkniecie ksiegowan operacji miesigca,
rozliczenie kosztow posrednich na poszczegdlne rodzaje dziatalnosci oraz uzgodnienie
obrotéw kont ksiegi gtéwnej z dziennikiem.

Ustala sie nastepujgce okresy sprawozdawcze:

1) sprawozdanie finansowe sporzadza sie na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych,
stosujac odpowiednio zasady wyceny aktywdéw i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego,

2) w terminach okres$lonych przepisami sporzadza sie sprawozdania dla GUS oraz
sprawozdania budzetowe.

Zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci uczelnia sporzadza taczne sprawozdanie
finansowe, bedace sumg sprawozdania finansowego uczelni i sprawozdania wydzielonej
organizacyjnie i finansowo jednostki wewnetrznej ACK ,Cyfronet” AGH, wytaczajac
odpowiednio:

1) wzajemne naleznosci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym
charakterze,

2) przychody i koszty z tytutu operacji dokonywanych miedzy uczelnia a jej
oddziatem.

2. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo z wykorzystaniem zintegrowanego
systemu informatycznego. Akademia Goérniczo-Hutnicza w Krakowie jest legalnym
uzytkownikiem programu ASIMS+ system finansowo-ksiegowy, kadrowo-ptacowy oraz
ksiegowosci majatkowej - firmy ,SUPRA”.

Program komputerowy stosowany w jednostce zabezpiecza powigzanie poszczegolnych
zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe w jedng cato$¢ odzwierciedlajacg dziennik
i ksiege gtébwna. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia
obrotéw i sald ksiegi gtownej.
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Nazwa programu i wersja Producent/ nazwa systemu
Zintegrowany System Zarzadzania | Supra sp. z o0.0. ul. Raku$ 18, 30-864
ASIMS+, wersja v.9.9.2 (on DB2/UDB) | Krakdéw

System AD administracyjny

System FK finansowo-ksiegowy

System GM gospodarka materiatowa

System XP Kadrowo-ptacowy

System EM Ewidencja majatkowa

System BD Budzetowanie i kontroling

System jest w petni zintegrowany w obrebie wszystkich modutdéw, operuje na wspdlnej
bazie danych. Dane zrédtowe wprowadzane sg manualnie.

Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gtdwnej spetnia nastepujgce zasady:
1) zasade podwdjnego ksiegowania,
2) systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi
gtéwnej,
3) odnosnie zapiséw w dzienniku: zapewnienie chronologicznego ujecia zdarzen,

4) kolejng numeracje, ciggtosc liczenia sum zapiséw i umozliwienie jednoznacznego
powigzania ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

Zapisy dowoddw powstajq:

1) w wyniku bezposredniego wprowadzenia dowodow do ksigg rachunkowych na
podstawie dokumentéw zrédtowych z modutdw pomocniczych (kasy, banki,
sprzedaz, zakup),

2) na podstawie dokumentéw Zzrodtowych z innych systemoéw (kadrowo-ptacowy,
ksiegowos$¢ majatkowa).

Kazdy zarejestrowany dowodd ksiegowy opatrzony jest numerem w ramach okreslonej
jednostki organizacyjnej, roku obrotowego, okresu sprawozdawczego oraz rodzaju
dowodu ksiegowego.

Dokument ,moze znajdowac sie” w stanie biezacym lub w stanie zaksiegowanym (dowdd
zaksiegowany ma nadany numer w dzienniku i nie podlega modyfikacji).

Wszystkie informacje mozna uzyska¢ wg stanu zaksiegowanego lub stanu biezgcego
(z uwzglednieniem dowodéw wprowadzonych do systemu).

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja:

1) dziennik i konta ksiegi gtdwnej stuzgace do chronologicznego i systematycznego
ujecia wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych,

2) konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna).
Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie dla:

1) Srodkow trwatych,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) sSrodkow trwatych w budowie,

4) zapasow,

5) rozrachunkdéw z odbiorcami i dostawcami,

6) rozrachunkoéw publicznoprawnych,

7) rozrachunkéw z pracownikami,
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pozostatych rozrachunkow,
operacji sprzedazy,

10) kosztow,
11) odpisdw amortyzacyjnych,
12) ewidencji dla potrzeb VAT.

Eksploatacje systemu prowadzi i $wiadczy wsparcie dla uzytkownikdéw Samodzielna
Sekcja Eksploatacji Komputerdéw. Infrastruktura serwerowa i sieciowa administrowana
jest przez wyodrebniong jednostke IT.

Dokumentacja uzytkowa programéw informatycznych zawiera:

1)
2)

1)

2)

3)

I1I.

1)
2)

3)

4)

5)

opis przeznaczenia kazdego programu i modutu,

sposdb ich dziatania oraz wykorzystania podczas przetwarzania danych (omowienie
funkcji programu, stosowanych regut obliczen, algorytmdéw, sposobu sprawdzania
poprawnosci obliczen, stosowanych automatycznych kontroli, sposéb dokonywania
i przenoszenia zapisow, formy przetwarzania na wyjsciu, mozliwos¢ uzyskania
wiasciwych wydrukow, sposobu zabezpieczenia danych).

Zaktadowy Plan Kont

Wprowadza sie Zaktadowy Plan Kont z komentarzem, stanowigcy zatacznik do
Zasad rachunkowosci w Akademii Gérniczo-Hutniczej.

Zaktadowy Plan Kont obejmuje:

a) wykaz kont ksiegi gtownej (konta syntetyczne),

b) zasady tworzenia i dziatania kont analitycznych,

c) opis sposobu powigzania kont analitycznych z kontami syntetycznymi,

d) zasady klasyfikacji powstatych zdarzen gospodarczych.

Zaktadowy Plan Kont nie podlega publikacji w elektronicznych systemach
wewnetrznych aktéw prawnych AGH, jest dostepny w Kwesturze AGH.

Dowody ksiegowe

Podstawg zapisu w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe.

Dowody ksiegowe potwierdzajg dokonanie operacji gospodarczej, ktéra powoduje
zmiane skifadnikow aktywéw lub pasywéw albo ma wptyw na wynik finansowy.

Dowody ksiegowe zwane ,dowodami zrédtowymi” dzielg sie na:
a) zewnetrzne obce, otrzymane od kontrahentéw,

b) zewnetrzne wtasne, przekazywane w oryginale kontrahentom,
C) wewnetrzne zwigzane z operacjami wewnatrz uczelni.

Podstawg zapisbw mogg by¢ réwniez sporzadzone przez pracownikéow AGH

dowody ksiegowe:

a) zbiorcze,

b) dowody korygujace poprzednie zapisy,

c) dowody zastepcze wystawione do czasu otrzymania dowodu zZrédtowego (nie
dotyczy zakupow opodatkowanych podatkiem VAT),

d) dowody rozliczeniowe.

Za rownorzedne z dowodami zrédtowymi uznaje sie zapisy w ksiegach
wprowadzone automatycznie w systemie informatycznym tworzone wedtug
algorytmow na podstawie danych zawartych juz w ksiegach.
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IV. Inwentaryzacja aktywow i pasywow
1. Metody inwentaryzowania sktadnikdw majatkowych:

1) spis z natury,

2) potwierdzenie sald,

3) weryfikacja danych ksiegowych.
Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczenia i zapisania
ilosci rzeczowych sktadnikdw majatku oraz ustalenia drogg ogledzin ich jakosci.
Drogq spisu z natury przeprowadzana jest inwentaryzacja nastepujacych aktywow:

1) srodki trwate,

2) maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych w budowie,

3) nieruchomosci zaliczone do inwestycji,

4) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych,

5) aktywa pieniezne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),

6) papiery wartosciowe w postaci materialnej,

7) sktadniki powyzszych aktywow znajdujgce sie w jednostce, ale bedgce wtasnoscig

innych jednostek.

Drogg potwierdzenia stanu przeprowadzana jest inwentaryzacja nastepujacych aktywow
i pasywow:

1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane

przez inne jednostki, w tym papiery wartosciowe w formie zdematerializowanej,

2) naleznosci, w tym z tytutu udzielonych pozyczek,

3) kredyty i pozyczki otrzymane,

4) powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywow.

W celu uzgodnienia sald z kontrahentami wysytane sgq im wezwania do potwierdzenia
stanu. Potwierdzenia sald przygotowywane sg w trzech egzemplarzach, jeden zostaje
w jednostce jako potwierdzenie wystania, dwa sgq wysytane do kontrahenta. Na jednym
formularzu kontrahent-dtuznik potwierdza saldo i odsyta go do jednostki, a drugi
egzemplarz zostaje u dtuznika jako potwierdzenie zobowigzania.

Nie wymagajq pisemnego potwierdzenia salda:

1) rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami  gospodarczymi
nieprowadzacymi ksigg rachunkowych,

2) rozrachunki sporne i watpliwe,
3) rozrachunki z pracownikami,
4) rozrachunki z tytutéw publicznoprawnych.

Droga weryfikacji z dokumentami przeprowadzana jest inwentaryzacja takich aktywow
i pasywoéw, jak:

1) Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

2) grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,

3) wartosci niematerialne i prawne,

4) naleznosci sporne i watpliwe,

5) naleznosci i zobowigzania wobec 0osdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

6) naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,

7) produkcja w toku ustug badawczych i edukacyjnych,

8) aktywa i pasywa, dla ktorych przeprowadzenie spisu z natury lub potwierdzenie

sald nie byto mozliwe.

W przypadku inwentaryzacji drogq weryfikacji z dokumentami za wystarczajgqce uznaje
sie wydruk stanu z konta i podpis osoby dokonujacej weryfikacji oraz stwierdzenie na
wydruku, czy stan jest zgodny z dokumentami oraz ewentualne notatki wyjasniajace.
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2. Terminy inwentaryzacji:

1) raz w ciggu 4 lat (dowolny termin w ciggu 4 lat) - dla nieruchomosci zaliczonych
do srodkow trwatych oraz inwestycji, jak tez znajdujacych sie na terenie
strzezonym innych $rodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych
w sktad srodkoéw trwatych w budowie,

2) raz w ciggu 2 lat (dowolny termin w ciggu 2 lat) - w przypadku zapaséw
materiatdw, towardw, produktéw gotowych znajdujacych sie w strzezonych
sktadowiskach i objetych ewidencjq ilosciowo-wartosciowa (wydawnictwa),

3) na ostatni dzien roku obrotowego - w przypadku sktadnikow aktywow
pienieznych, papieréw wartosciowych, produktdw w toku produkcji, sktadniki
aktywow i pasywdw, ktorych stan ustala sie w drodze weryfikacji,

4) w ostatnim kwartale roku obrotowego (nie wczesniej niz 3 miesigce przed koncem
roku obrotowego i nie pdzniej niz do 15 dnia roku nastepnego) - dla pozostatych
aktywow i pasywéw (w tym materiaty i towary w magazynach).

Sposdb ewidencji oraz inwentaryzacji materiatdw bibliotecznych w bibliotekach
wchodzacych w sktad ogdlnokrajowej sieci bibliotecznej okresla rozporzadzenie Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie sposobu ewidencji materiatéw
bibliotecznych. W mys$l tego rozporzadzenia skontrum (inwentaryzacja) materiatow
bibliotecznych polega na pordownaniu zapiséw inwentarzowych ze stanem faktycznym
oraz stwierdzeniu i wyjasnieniu réznic miedzy zapisami ewidencyjnymi a stanem
faktycznym zbioréw oraz ustaleniu ewentualnych brakéw. Podstawag przeprowadzenia
skontrum mogg by¢ zapisy inwentarzowe z ksigg inwentarzowych (w ktérych prowadzi
sie szczeg6towg ewidencje wplywdéw materiatdw bibliotecznych), komputerowych baz
danych, katalogdw topograficznych iinnej dokumentacji, a dla materiatéw
wypozyczonych poza biblioteke - karty ksigzki, karty czytelnikéw, rewersy.
Inwentaryzacja zbiorow bibliotecznych:
1) zbiory biblioteczne i muzealne do ktérych osoby majg wolny dostep - co najmniej
raz na 5 lat, a w bibliotekach o innym systemie udostepniania zbioréw,
2) nie rzadziej niz co 10 lat jezeli zbiory nie przekraczajg 100 tysiecy jednostek
ewidencyjnych,
3) kontrolowane permanentnie jezeli zbiory licza powyzej 100 tysiecy jednostek
ewidencyjnych.

Inwentaryzacje przeprowadza sie rowniez w przypadku zaistnienia zdarzen losowych, lub
zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej.

Rozliczenie réznic  inwentaryzacyjnych nastepuje na podstawie protokotu
z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzonego przez przewodniczacego Komisji
inwentaryzacyjnej, zaakceptowanego przez kierownika jednostki.

Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice pomiedzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych rozlicza sie w ksiegach rachunkowych roku
obrotowego, na ktéry przypadat termin inwentaryzacji, wedtug nastepujacych zasad
ujmowania:

1) roéznice inwentaryzacyjne niezawinione mogace powstac przy zamianie skfadnikéw
majatku o podobnych cechach, indeksach - kompensata niedoboréw i nadwyzek,

2) ubytki naturalne mieszace sie w granicach ustalonych norm - zuzycie materiatow,

3) ubytki naturalne przekraczajace ustalone normy - pozostate koszty operacyjne,

4) niedobory wynikajace ze zdarzen losowych (powddz, grad, pozar) - pozostate
koszty operacyjne,

5) niedobory zawinione wynikajace z umysinego badz nieumysinego dziatania osoéb
majace charakter bezsporny (osoba odpowiedzialna za niedobory zobowigzata sie
do ich pokrycia) - rozrachunki z pracownikami,

6) niedobory zawinione wynikajace z umysinego badz nieumysinego dziatania oséb
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majace charakter sporny (osoba odpowiedzialna za niedobory nie akceptuje ich
pokrycia) - roszczenia sporne,

7) rozliczenie innych niedoboréw - pozostate koszty operacyjne,

8) rozliczenie innych nadwyzek - pozostate przychody operacyjne.

Pozostate zasady przeprowadzania inwentaryzacji, jej udokumentowania i rozliczania
zostaty zamieszczone w Instrukcji inwentaryzacyjnej. Co roku kierownik jednostki wydaje
Zarzadzenie w sprawie inwentaryzacji okreslajgce sktad komisji inwentaryzacyjnych oraz
szczegbtowy harmonogram przeprowadzenia prac inwentaryzacyjnych.

V. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku
finansowego

1. Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne

Wartosci niematerialne i prawne

Ewidencja s$rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych wraz z ich
umorzeniem prowadzona jest na kontach zespotu 0 z podziatem na grupy.
Do wartosci niematerialnych i prawnych zaliczane sg nabyte przez jednostke, spetniajace
definicje aktywdéw trwatych, prawa majatkowe nadajace sie do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegdlnosci:
1) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje (w tym na programy
komputerowe), koncesje,
2) prawa do wynalazkow, patentéow, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz
zdobniczych,
3) know-how,
4) wartos¢ firmy,
5) koszty zakonczonych wynikiem pozytywnym prac rozwojowych,
6) =zaliczki na wartosci niematerialne i prawne.
Wartosci wytworzone we wlasnym zakresie nie mogg by¢ zaliczane do wartosci
niematerialnych i prawnych (z wyjatkiem kosztéw zakonczonych wynikiem pozytywnym
prac rozwojowych). Takie wartosci sq ujmowane jako koszt okresu w zaleznosci od tytutu
kosztu.
Na dzien bilansowy wartosci niematerialne i prawne wycenia sg wedtug wartosci
poczatkowej pomniejszonej o skumulowane odpisy umorzeniowe, przy czym wartosc
poczatkowa stanowi dla:
1) kosztow zakonczonych prac rozwojowych - cena nabycia lub koszt wytworzenia,
2) nabytych praw majatkowych - cena nabycia, gdyz zgodnie z definicjq wartosci
niematerialnych prawnych sg to prawa nabyte,
3) wartos¢ firmy - warto$¢ poczatkowa ustalona zgodnie z art. 33 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci.
Poczatkowo koszty prac rozwojowych ujmuje sie na koncie czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztow i tak sq wykazywane w bilansie do czasu zakonczenia pracy
rozwojowej. Po zakonczeniu prac rozwojowych nalezy stwierdzi¢, czy spetniajq warunki
okreslone w art. 33 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, jezeli tak to ujmowane sg
w ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych i sg amortyzowane. Jezeli nie spetniajg
powyzszych warunkdéw, to obcigzajg koszty okresu (pozostate koszty operacyjne),
w ktorym zostaty zakonczone.
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Dokumentacja zakonczonych prac rozwojowych zawiera:

1) Sciste okreslenie, jaki produkt powstat lub jaka technologia wytwarzania powstata,

2) udowodnienie technicznej przydatnosci produktu lub technologii, np. poprzez
wskazanie rynku na takie lub podobne produkty, wskazanie grupy potencjalnych
odbiorcow, okreslenie szacowanego kosztu jednostkowego produktu, oszacowanie
ewentualnych przychodéw mozliwych do uzyskania ze sprzedazy tych produktow
lub technologii, lub jezeli technologia lub produkt nie bedq przeznaczone na
sprzedaz to w jaki inny sposob przyniosg jednostce korzys¢ (udowodnié
uzytecznosc¢ produktu lub technologii na wtasne potrzeby),

3) jakie koszty aktywowano jako prace rozwojowe i w jaki sposob przyporzadkowano
je do prac rozwojowych, przy czym nalezy dazy¢ do nastepujgcego
przyporzadkowania: koszty materiatédw na podstawie dokumentéw opisanych jako
zuzyte do danego projektu, koszty wynagrodzen pracownikéw przyporzadkowane
na podstawie godzinowej ewidencji czasu pracy danego pracownika
(tj. z podziatem godzin przeznaczonych na dane projekty), inne koszty posrednie,
np. amortyzacja maszyn wykorzystywanych na poszczegdlne projekty podzielona
wedtug klucza opartego na udziale kosztow wynagrodzen pracownikéw
zaangazowanych w dany projekt do kosztéw wynagrodzen ogotem.

Ulepszenie (np. modyfikacja lub aktualizacja programu komputerowego) w zaleznosci od
wartosci stanowi albo odrebng warto$¢ niematerialng i prawng, albo odpisywane jest
w koszty.
W jednostce stosowane sg nastepujace okresy ekonomicznej uzytecznosci sktadnikéw
wartosci niematerialnych i prawnych okreslone w przepisach o podatku dochodowym od
0s6b prawnych:

1) licencje na programy komputerowe — 2 lata,

2) koszty zakoniczonych prac rozwojowych - 3 lata,

3) pozostate wartosci niematerialne i prawne - 5 lat.

Srodki trwate

Do s$rodkéw trwatych zaliczane sg rzeczowe aktywa trwate i zréownane z nimi,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne,
zdatne do wuzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza sie do nich
w szczegolnosci:
1) nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle
i budynki, a takze bedace odrebng witasnoscig lokale, spotdzielcze wiasnosciowe
prawo do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,
2) maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy,

3) ulepszenia w obcych $Srodkach trwatych.

Na dzien bilansowy $rodki trwate wycenia sie wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkow trwatych na
podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Jako s$rodki trwate w budowie wykazywane sg zakupione $rodki trwate w trakcie instalacji
badz montazu, koszty wytworzenia $rodkéw trwatych w okresie prac budowlanych,
montazowych itp. oraz koszty wytworzenia niezakonczonych prac zmierzajacych do
ulepszenia juz istniejgcego $rodka trwatego.

Rozliczenie kosztow s$rodkdéw trwatych w budowie nastepuje pod datg przyjecia ich do
uzywania. Odpisanie kosztéw s$rodkéw trwatych w budowie, ktére nie daty efektu
gospodarczego, nastepuje pod data podjecia decyzji przez kierownika jednostki
(potwierdzonej na pismie).
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Przy ustalaniu ceny nabycia lub kosztu wytworzenia nalezy sie kierowa¢ nastepujacymi
zasadami:

1)

2)

3)

4)

5)

elementem wartoséci poczatkowej s$rodka trwatego lub wartosci niematerialnej
i prawnej sg koszty, ktére zostaty poniesione przy zakupie lub po podjeciu decyzji
0 rozpoczeciu inwestycji oraz przed dniem oddania sktadnika do uzytkowania (na
przyktad koszty analiz optacalnosci, ekspertyz prawnych bedacych podstawg do
podjecia decyzji o rozpoczeciu inwestycji sg ujmowane jako koszt okresu),

cena nabycia lub koszt wytworzenia skfadnikow wartosci niematerialnych
i rzeczowych aktywéw trwatych zwiekszana jest o koszt obstugi zobowigzan
zaciggnietych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe za okres
do dnia przyjecia do uzywania. W zwigzku z tym nastepuje m.in. korekta ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia sktadnikdw o zrealizowane roéznice kursowe
dotyczace zaptaconych zobowigzan zaciggnietych w celu ich finansowania do dnia
przyjecia do uzywania, a takze naliczone rdznice kursowe wynikajace
z przeliczenia niezaptaconych zobowigzan zaciggnietych w celu ich finansowania
po srednim kursie NBP z dnia poprzedzajacego dzien przyjecia do uzywania,

w przypadku gdy koszty dotyczg kilku skfadnikéw, rozlicza sie je na poszczegdlne
sktadniki  srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych
proporcjonalnie do kosztéw bezposrednich tych skfadnikow,

otrzymane nieodptatnie sktadniki srodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie
oraz wartosci niematerialnych i prawnych wycenia sie w wartosci rynkowej
(wartosci godziwej) takiego samego Ilub podobnego skiadnika, ujmujac
drugostronnie na koncie rozliczen miedzyokresowych przychoddéw i rozliczajac
w pozostate przychody operacyjne rownolegle do odpiséw amortyzacyjnych,

warto$¢ poczatkowa s$rodka trwatego podwyzszajq koszty jego ulepszenia
w przeciwienstwie do kosztow remontéw, ktére sg albo odpisywane w koszty
okresu albo ujmowane jako czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw (zasady
zostaty przedstawione przy opisie czynnych RMK). Réznica pomiedzy nakfadami
ponoszonymi na remont a naktadami ponoszonymi na ulepszenie $rodkow
trwatych polega na tym, ze remont zmierza do podtrzymania, odtworzenia
wartosci uzytkowej srodka trwatego i jest rodzajem naprawy, wymiany zuzytych
elementdéw, natomiast w wyniku ulepszenia $rodek trwaty zostaje unowoczesniony
lub przystosowany do spetniania innych, nowych funkcji, zyskuje istotng zmiane
cech uzytkowych.

Ewidencja analityczna ilosciowo-wartosciowa wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkow trwatych prowadzona jest w module ,EM - ewidencja majatku”. Ewidencja jest
prowadzona z uwzglednieniem dla kazdego sktadnika nastepujacych informacji:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

nazwa,

numer inwentarzowy,

symbol wg KST,

data przyjecia do uzytkowania i humer dokumentu ,,OT",
miejsce uzytkowania i jego zmiany,

wartos¢ poczatkowa,

zwiekszenie wartosci poczatkowej (modernizacja), data zmiany i numer
dokumentu ,OTW”,

zmniejszenie wartosci poczatkowej (umorzenie czesciowe), data zmiany i numer
dokumentu ,,LTM”,

zmiana miejsca uzytkowania, numer dokumentu ,ZMU”,

10) stawka amortyzacyjna (wraz z ewentualnymi zmianami),
11) umorzenie okresowe i skumulowane,

12) wartos¢ netto,

13) data wycofania z ewidencji i numer dokumentu ,LT".

W ewidencji w module EM ujmowane sg wartosci niematerialne i prawne oraz srodki
trwate o wartosci poczatkowej wyzszej niz 10 000,00 PLN.
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Sktadniki o wartosci nizszej lub réwnej sga ujmowane w ewidencji wnip oraz Srodkéw
trwatych niskocennych.

Planowane odpisy amortyzacyjne wnip oraz srodkéw trwatych ujmowane sg jako koszt
amortyzacji i dokonywane sg wedtug nastepujacych zasad:

1) amortyzacja naliczana jest metodg liniowg w okresach miesiecznych, metoda ta
nie moze by¢ zmieniana,

2) odpisy dokonywane sg poczawszy od pierwszego dnia nastepujacego po miesiacu,
w ktérym Srodek trwaty lub wnip wprowadzono do uzytkowania, do konca tego
miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie sumy odpisdw umorzeniowych z ich
wartoscig poczatkowg lub w ktérym postawiono go w stan likwidacji, sprzedano
lub stwierdzono niedobbr,

3) dla srodkéw trwatych o wartosci poczatkowej wyzszej niz 10 000,00 PLN odpisy
amortyzacyjne sg ustalane na podstawie przewidywanego okresu ekonomicznej
uzytecznosci,

4) odpisy amortyzacyjne srodkéw trwatych o wartosci poczatkowej rownej lub nizszej
niz 10 000,00 PLN sg dokonywane jednorazowo w miesigcu przyjecia do
uzytkowania.

Nieplanowane odpisy amortyzacyjne ujmowane sg W ciezar pozostatych kosztéw
operacyjnych. Dotyczg one m.in. odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci, a takze
odpisow doprowadzajacych wartos$¢ netto wycofanych z uzytkowania lub przeznaczonych
do likwidacji $rodkéw trwatych do poziomu cen sprzedazy netto. Jezeli jednak $rodek
trwaty podlegat wczesniej aktualizacji wyceny, to odpis najpierw zmniejsza kapitat
z aktualizacji wyceny, a dopiero ewentualna nadwyzka odpisu nad kapitatem
z aktualizacji wyceny jest ujmowana w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych.

W uczelni publicznej budynki i lokale oraz obiekty inzynierii ladowej i wodnej tj. srodki
trwate z grupy ,1” i ,2” wedlug Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, podlegajg odpisom
umorzeniowym i sg odnoszone na Fundusz zasadniczy (ustawa prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce).

Kosztowe wyrazenie umorzenia (amortyzacji) jest doliczone do kosztéw uzyskania
przychoddow przy sporzadzaniu deklaracji podatkowej CIT-8.

Postepowanie to nie ma wptywu na okreslenie kosztdw zwigzanych z prowadzeniem
dziatalnosci Uczelni i ustaleniem bilansowego wyniku finansowego, a jedynie
zmniejsza podstawe opodatkowania podatkiem dochodowym.

W jednostce stosowane sg nastepujace okresy ekonomicznej uzytecznosci Srodkdow
trwatych:

1) budynki niemieszkalne - 40 lat,
2) budynki mieszkalne - 66 lat,

3) prawo wieczystego uzytkowania gruntéw - 40 lat lub zgodnie z okresem
przewidywanego uzytkowania tego prawa, jezeli jest krotszy,
4) pozostate s$rodki trwate - stosuje sie stawki ujete w przepisach prawa

podatkowego, ktére przyblizajg okres uzytecznosci ekonomicznej. Rektor uczelni
moze podja¢ decyzje o wydtuzeniu okresu uzytkowania danego skfadnika.
Jezeli uczelnia przyjeta do uzywania obce $rodki trwate lub wartosci niematerialne
i prawne na mocy umowy, zgodnie z ktdérg finansujacy oddaje jednostce -
korzystajacemu - S$rodki trwate lub wartosci niematerialne i prawne do odptatnego
uzywania na czas oznaczony, to umowy te sg klasyfikowane wedtug zasad okreslonych
w art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

2. Naleznosci diugoterminowe
Ewidencja naleznosci prowadzona jest na kontach zespotu 2 z podziatem na poszczegdlne

tytuty naleznosci.
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Naleznosci dtugoterminowe obejmujg cato$¢ lub czes¢ naleznosci z innych tytutdw niz
naleznosci z tytutu dostaw i ustug, niezaliczonych do aktywéw finansowych, a ktére stajgq
sie wymagalne w okresie powyzej 12 miesiecy od dnia bilansowego.

Naleznosci dlugoterminowe sg wyceniane na dzien bilansowy w kwocie wymaganej
zaptaty pomniejszonej o odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci.

3. Inwestycje diugoterminowe

Ewidencja inwestycji prowadzona jest na kontach zespotu 0 z uwzglednieniem podziatu
na rodzaje inwestycji.
Do inwestycji dlugoterminowych zalicza sie:

1) inne papiery wartosciowe,

2) udzielone pozyczki,

3) inne aktywa finansowe,

4) udziaty lub akcje.

Udziaty i akcje oraz inne aktywa finansowe sg wyceniane wedfug ceny nabycia. Na dzien
bilansowy wyceniane sg wediug ceny nabycia (tj. wartosci poczatkowej ustalonej na
dzien wprowadzenia inwestycji do ksigg rachunkowych) pomniejszonej o ewentualne
odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

4. Inwestycje krotkoterminowe

Do inwestycji krotkoterminowych zalicza sie:

1) s$rodki pieniezne i inne aktywa pieniezne,

2) udziaty lub akcje,

3) inne papiery wartosciowe (diuzne papiery wartosciowe),

4) udzielone pozyczki,

5) inne aktywa finansowe.
Do aktywow pienieznych zaliczane sg srodki pieniezne w kasie, w banku, srodki pieniezne
w drodze, a takze lokaty bankowe, czeki obce, weksle obce, bony skarbowe iinne
papiery wartosciowe oraz odsetki od aktywéw finansowych, ktore sg ptatne Iub
wymagalne w ciggu 3 miesiecy od dnia ich otrzymania, wystawienia, nabycia lub
zatozenia. Krajowe aktywa pieniezne wykazuje sie w ciggu roku obrotowego i na dzien
bilansowy w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalnej. Wartos¢ nominalna
obejmuje doliczone lub ewentualnie potragcone przez bank odsetki. Na dzien bilansowy
aktywa pieniezne wyrazone w walucie obcej przelicza sie po obowigzujagcym na ten dzien
$rednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

W ciggu roku obrotowego wptywy i wyplywy z rachunku walutowego sg wyceniane
wedtug nastepujacych zasad:

1) w przypadku zrealizowanej sprzedazy lub zakupu waluty kursem faktycznie
zastosowanym bedzie kurs kupna lub sprzedazy uzyty do tej transakcji,

2) w sytuacji gdy nie dochodzi do nabycia lub sprzedazy waluty, wycena wptywow na
rachunek walutowy bankowy i wyptywéw z tego rachunku odbywa sie poprzez
zastosowanie sredniego kursu NBP z dnia poprzedzajacego dzien transakciji,

3) kolejnos¢ wyceny rozchodu s$rodkdw pienieznych w walucie obcej na rachunkach
walutowych i w kasach walutowych odbywa sie wedtug metody FIFO.

5. Zapasy

Uczelnia nie prowadzi ewidencji dla wiekszosci materiatdw zuzywanych biezaco
w dziatalnosci statutowej. Ich zakup obcigza bezposrednio koszty dziatalnosci.

Ewidencja magazynowa ilosciowo-wartosciowa prowadzona jest dla wydzielonej grupy
materiatow takich jak: druki, dyplomy, upominki, kruszce, wyroby metalowe,
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wydawnictwa w programie magazynowym. Na kontach ksiegi gtownej (zespdt 3)
prowadzona jest ewidencja wartosciowa.

W ciggu roku obrotowego materiaty i towary sgq wyceniane w cenie nabycia (do kazdego
sktadnika materiatdow i towardw sg przyporzadkowywane odpowiednia cena zakupu
i koszty zakupu), a na dzien bilansowy w cenach nabycia nie wyzszych od cen sprzedazy
netto. Do ustalania wartosci rozchodéw sktadnikéw materiatéw i towaréow stosowana jest
metoda FIFO.

Produkcja w toku odzwierciedla poniesione koszty w projektach badawczych
niezakonczonych z uwagi na brak srodkéw na sfinansowanie kosztéw poniesionych przez
uczelnie. Jest wyceniana wedtug rzeczywistych kosztéw wytworzenia z uwzglednieniem
zasad obowigzujacych dla produktéw gotowych.

Saldo produkcji w toku na dzien bilansowy pozostaje na kontach zespotu 5.

Ewidencja wyrobdéw gotowych prowadzona jest na kontach zespotu 6. Na dzien bilansowy
sktadniki produktéow gotowych sg wyceniane wedtug kosztéw wytworzenia nie wyzszych
od cen sprzedazy netto.

Jezeli koszt wytworzenia rzeczowych aktywdw obrotowych jest wyzszy od jego ceny
sprzedazy netto na dzien bilansowy, dokonuje sie odpisu aktualizujgcego w wysokosci
réznicy miedzy kosztem wytworzenia a jego ceng sprzedazy netto. Odpis ujmowany jest
w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych.

6. Naleznosci z tytutu dostaw i ustug i pozostale naleznosci
krotkoterminowe

Ewidencja naleznosci prowadzona jest na kontach zespotu 2 z podziatem na poszczegdlne
tytuty naleznosci.

Na dzien nabycia lub powstania naleznosci krétkoterminowe ujmuje sie wedtug wartosci
nominalnej, czyli wedlug wartosci okreslonej przy ich powstaniu (np. kwota brutto
faktury). Natomiast na dzien bilansowy naleznosci wycenia sie w kwocie wymaganej
zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci sg dokonywane w petnej wysokosci naleznosci.
Ze wzgledu na zasade ostroznosci naliczone odsetki z tytutu zwiloki w regulowaniu
naleznosci przez odbiorcéw sg ksiegowane jako przychéd w momencie zaptaty. Odpisem
aktualizujacym w wysokosci 100% kwoty naliczonej obejmowane sg odsetki od
naleznosci i roszczen spornych, naliczone na wniosek radcow prawnych prowadzacych
sprawy diuznikéw (odpis ujmowany jest w ciezar kosztdéw finansowych).

Odpisy aktualizujace naleznosci, zaleznie od rodzaju danej naleznosci, zalicza sie
odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych.

Naleznosci przeterminowane, przedawnione Ilub niesciggalne zmniejszajgq dokonane
uprzednio odpisy aktualizujgce ich wartos¢. Jesli od wyzej wymienionych naleznosci nie
dokonano odpiséw lub dokonano ich w niepetnej wysokosci, to naleznosci te zalicza sie
wtedy odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéow finansowych.

Jesli przyczyna, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujgcego wartos¢ naleznosci, ustanie,
to réwnowartos¢ kwoty, na ktérg wczesniej utworzono odpis, zwieksza wartos¢ danej
naleznosci, a takze odpowiednio pozostate przychody operacyjne lub przychody
finansowe.

Na dzien powstania naleznosci w walucie obcej sg wyceniane wedtug s$redniego kursu
NBP z dnia poprzedzajacego dzien powstania naleznosci (np. wystawienia faktury). Na
dzien bilansowy naleznosci w walucie obcej wyceniane sg wedtug $redniego kursu NBP
obowigzujacego na dzien bilansowy.

7. Czynne rozliczenia miedzyokresowe

Czynne rozliczenia kosztéw sg dokonywane dla kosztéw, ktére dotyczg wiecej niz jednego
okresu sprawozdawczego; ich ewidencja odbywa sie w zespole kont 6.

Do rozliczen miedzyokresowych czynnych zaliczane sg m.in.:
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1) opfacone z gory S$wiadczenia, takie jak prenumerata, ubezpieczenia, czynsze
i dzierzawy,

2) optacone z goéry koszty energii elektrycznej, gazu, ustug komunikacyjnych lub
komunalnych,

3) koszty generalnych remontéw - rozliczane metodg liniowg przez okres od 1 roku
do 5 lat w zaleznosci od decyzji kierownika jednostki,

4) dokonany jednorazowo roczny odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,
5) koszty prac rozwojowych przez czas ich trwania - do czasu zakonczenia i uznania
za wartos¢ niematerialng i prawng lub spisania w koszty jednorazowo.
Koszty rzeczywiscie poniesione, a dotyczace wielu okresow sprawozdawczych,
ksiegowane sg na koncie rozliczen miedzyokresowych czynnych z uwzglednieniem kont
zespotu 4 i 5. Metoda ksiegowania ma wptyw na zmiane stanu produktéw.

8. Kapitaly

Kapitaty wtasne wyceniane sg w wartosci nominalnej.

Do pozycji zyski (straty) z lat ubiegtych odnosi sie skutki istotnych btedéw lat
poprzednich. Za istotny btad lat poprzednich zgodnie z art. 54 ust. 3 ustawy
o rachunkowosci nalezy uznac taki btad, w nastepstwie ktérego sprawozdanie finansowe
za rok lub lata poprzednie nie moze by¢ uznane za spetniajagce wymagania okreslone
w art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Za istotny btad lat poprzednich uznaje sie btad, w wyniku ktérego suma bilansowa
odchyli sie wiecej niz 1%.

9. Rezerwy

Ewidencja rezerw odbywa sie na kontach zespotu 8. W zespole 8 tworzy sie rezerwy
w zwigzku ze zdarzeniami zwigzanymi:

1) posrednio z dziatalnoscig operacyjna,
2) z operacjami finansowymi,
3) zinnym ryzykiem niz ogdlne ryzyko prowadzenia dziatalnosci operacyjnej.

W przypadku rezerw zwigzanych bezposrednio z dziatalnoscig operacyjng dokonuje sie
biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow w zespole 6.

Podstawg tworzenia rezerwy jest rzetelny szacunek dokonany przez kierownictwo lub
niezaleznych ekspertéw. Na kazdy dzien bilansowy jednostka weryfikuje zasadnos$c
i wysokos$¢ kwoty utworzonej rezerwy.

Utworzenie lub zwiekszenie kwoty rezerwy =zalicza sie odpowiednio do pozostatych
kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych, zaleznie od okolicznosci, z ktérymi
przyszte zobowigzania sie wigzg. Wykorzystanie rezerwy jest zwigzane z powstaniem
zobowigzania, na ktdére uprzednio utworzono rezerwe, jest ono ksiegowane jako
zmniejszenie rezerwy i zwiekszenie zobowigzania. Rezerwa moze by¢ wykorzystana
wytacznie zgodnie z celem, na jaki byta pierwotnie utworzona. Niewykorzystane rezerwy,
wobec zmniejszenia lub ustania ryzyka uzasadniajgcego ich utworzenie, zwiekszajg na
dzien, na ktory okazaly sie zbedne, odpowiednio pozostate przychody operacyjne lub
przychody finansowe, w zaleznosci od tego, ktére koszty zostaty wczesniej obcigzone
tworzong rezerwa.

Przyktady tworzonych rezerw:

1) skutki toczacego sie postepowania sgadowego - podstawg oceny
prawdopodobienstwa mozliwego obowigzku utworzenia rezerwy jest opinia
prawnikdéw; ustalajac kwote rezerwy, nalezy wzig¢ pod uwage nie tylko kwote
roszczenia okreslong w pozwie, ale réwniez koszty postepowania sagdowego,

2) przewidywane straty z podpisanych uméw - jesli nie dotyczy to bezposrednio
dziatalnosci operacyjnej jednostki.
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10. Zobowigzania dtugoterminowe

Ewidencja zobowigzan prowadzona jest na kontach zespotu 2 z podziatem na
poszczegolne tytuty zobowigzan.

Zobowigzania dtugoterminowe obejmujg catos$¢ lub czes$¢ zobowigzan z innych tytutéw niz
zobowigzania z tytutu dostaw i ustug, ktére stajg sie wymagalne w okresie powyzej 12
miesiecy od dnia bilansowego.

Zobowigzania dtugoterminowe bedace instrumentami finansowymi np. kredyty wyceniane
sg na dzien bilansowy wedtug rozporzadzenia o instrumentach finansowych.

Skutki przeszacowania zobowigzan dtugoterminowych wycenianych w wysokosci
skorygowanej ceny nabycia =zalicza sie odpowiednio do przychoddéw lub kosztéw
finansowych okresu sprawozdawczego, w ktorym nastgpito przeszacowanie.

Pozostate zobowigzania diugoterminowe sa wyceniane na dzien bilansowy w kwocie
wymagajqcej zaptaty. Kwota wymagajqca zaptaty oznacza obowigzek naliczenia odsetek
na dzien bilansowy. Na dzien powstania zobowigzania te ujmuje sie wedtug wartosci
nominalnej, czyli wedtug wartosci okreslonej przy ich powstaniu.

11. Zobowigzania krotkoterminowe

Ewidencja zobowigzan prowadzona jest na kontach zespotu 2 z podziatem na
poszczegoblne tytuty zobowigzan.

Zobowigzania krotkoterminowe obejmujg cato$¢ zobowigzan z tytutu dostaw i ustug oraz
catosc¢ lub czes¢ zobowigzan wymagalnych w okresie do 12 miesiecy od dnia bilansowego.
Zobowigzania krétkoterminowe, w tym zobowigzania z tytutu dostaw i ustug,
zobowigzania z tytutu wynagrodzen oraz zobowigzania publicznoprawne sg wyceniane na
dzien bilansowy w kwocie wymagajacej zaptaty. Kwota wymagajaca zaptaty oznacza
obowiagzek naliczenia odsetek np. z tytutu zalegtej zaptaty przypadajacych do zaptaty na
dzien bilansowy. Na dzien powstania zobowigzania te ujmuje sie wediug wartosci
nominalnej, czyli wedtug wartosci okreslonej przy ich powstaniu.

Na dzien powstania zobowigzania w walucie obcej sg wyceniane wedtug Sredniego kursu
NBP z dnia poprzedzajacego dzien powstania zobowigzania (np. wystawienia faktury). Na
dzien bilansowy zobowigzania w walucie obcej wyceniane sg wedtug sredniego kursu NBP
obowigzujacego na dzien bilansowy.

12. Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw sg ewidencjonowane w zespole 6.

Uczelnia tworzy rezerwy na $wiadczenia pracownicze z tytutu odpraw emerytalnych
i nagréd jubileuszowych.

Metoda ksiegowania rezerw stanowiacych bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow ma
wptyw na zmiane stanu produktéw.

13. Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw ewidencjonowane sa na kontach zespotu 8.
Rozliczeniom miedzyokresowym przychodéw w szczegdlnosci podlegaja;:
1) Srodki z optat za studia niestacjonarne podlegajgce podziatowi ze wzgledu na
okres, ktorego dotyczg; optaty wnoszone na semestr zimowy w czesci stanowigcej
3/5 naleznej kwoty stanowig przychod biezacego roku obrotowego, a pozostate
2/5 ewidencjonowane sg na rozliczeniach miedzyokresowych przychoddw; optaty
roczne za rok akademicki dzieli sie odpowiednio na 3/10 stanowigce przychod
danego roku i 7/10 odnoszone na rozliczenia miedzyokresowe przychodéw,
2) $rodki z optat za studia podyplomowe oraz kursy doksztatcajgce na sfinansowanie
kosztow semestru na przetomie roku, $rodki z tytulu optat wniesionych na
przysztoroczne konferencje,
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otrzymane wptaty s$rodkéw pochodzacych z dotacji, subwencji, $rodkdéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej albo z niepodlegajacych zwrotowi
srodkdw z pomocy udzielanej przez panstwa czionkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), albo innych $rodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi na prowadzone prace badawczo-
naukowe oraz na dziatalno$¢ edukacyjng rozlicza sie na koniec roku obrotowego
w stosunku do poniesionych kosztéw dotyczacych tego okresu lub okresu
wskazanego w danej umowie. Konta rozliczen miedzyokresowych przychodow dla
prac badawczo-naukowych i zadan edukacyjnych sg prowadzone odrebnie dla
kazdego projektu,

$rodki pieniezne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia $srodkdéw
trwatych, w tym takze S$rodkéw trwatych w budowie oraz nabycie wartosci
niematerialnych i prawnych - z chwilg rozpoczecia amortyzacji tych sktadnikow
sfinansowanych w catosci lub czesci z tych dotacji nastepuje stopniowe ich
odpisywanie, rownolegle do amortyzacji, na poczet pozostatych przychodéw
operacyjnych,

rownowartosc przyjetych nieodptatnie, w tym takze w drodze darowizny, srodkow
trwatych w budowie, srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych -
z chwilg rozpoczecia amortyzacji tych sktadnikdw przejetych nieodpfatnie
nastepuje stopniowe ich odpisywanie, rownolegle do amortyzacji, na poczet
pozostatych przychoddéw operacyjnych.

Salda kont $rodkéw otrzymanych w pkt. 1-3 w bilansie prezentowane sq w poz. B. IV.2
jako ,Rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw - krétkoterminowe”;

Salda kont dla otrzymanych $rodkéw w pkt. 4 i 5 w bilansie prezentowane sg w poz.
B. IV. 2 jako ,Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw - dtugoterminowe”.

14. Wycena aktywoéw i pasywow wyrazonych w walutach obcych

W ciggu roku obrotowego aktywa i pasywa w walutach obcych wycenia sie wedtug zasad:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

wszystkie operacje wyrazone w walucie obcej podlegaja przeliczeniu w ksiegach
rachunkowych na walute polska,

do wyceny transakcji polegajacej na wewnatrzwspdlnotowej dostawie towardw,
eksporcie towardéw, swiadczeniu ustug za granice stosuje sie $redni kurs NBP dla
danej waluty z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien uzyskania
przychodu,

import materiatéw, $rédkéw trwatych wycenia sie wg s$redniego kursu NBP
stosowanego przez urzedy celne do ustalenia wartosci celnej towaru wg
dokumentu SAD,

operacje zwigzane z wewnatrzwspolnotowym nabyciem materiatéw, Srodkow
trwatych, importem ustug, przelicza sie po $rednim kursie NBP obowigzujgcym dla
danej waluty z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien poniesienia
kosztu,

wptyw i rozchdéd walut na rachunek walutowy i z rachunku walutowego wycenia sie
po kursie srednim NBP z dnia poprzedzajacego dang operacje,

operacje sprzedazy i kupna walut wyceniane sg po kursie kupna lub sprzedazy
banku, z ktérego ustug korzysta jednostka,

roznice kursowe powstate w ciggu roku obrotowego na uregulowanych
naleznosciach i zobowigzaniach stanowig zrealizowane rdéznice kursowe i obcigzajq
koszty finansowe lub zwiekszajq przychody finansowe Uczelni.

Rozliczanie kosztdw zagranicznej podrézy stuzbowej:

1)

rozliczenie kosztdw zagranicznej podrozy stuzbowej, gdy wyptacono osobie
odbywajacej podroz zaliczke w walucie obcej, dokonuje sie po kursie, po ktérym
wyceniono wyptacong zaliczke, tj. po kursie srednim NBP,
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2) zwrot niewykorzystanej zaliczki wycenia sie wg kursu s$redniego NBP z dnia
poprzedzajacego wptate waluty na rachunek walutowy,

3) zwrot waluty osobie odbywajacej podroz, w przypadku gdy wydatki przekroczyty
kwote =zaliczki, wycenia sie wg kursu s$redniego NBP z dnia poprzedzajacego
wyptate waluty,

4) jezeli wydatki na koszty podrozy zostaty poniesione w innej walucie niz wyptacona
zaliczka, przeliczenia waluty wydatkéw na walute zaliczki dokonuje sie wg
sredniego kursu NBP z dnia pobrania zaliczki,

5) jezeli na pokrycie kosztéw zagranicznej podrozy stuzbowej wyptacono zaliczke
w walucie polskiej, przeliczenia wszystkich wydatkow wyrazonych w walucie obcej
dokonuje sie przy zastosowaniu jednego kursu, tj. kursu sredniego NBP
z ostatniego dnia poprzedzajacego dzien rozliczenia kosztéw tej podrozy.

Wycena bilansowa rozrachunkéw w walutach obcych:

1) naleznosci, zobowigzania wyrazone w walutach obcych wycenia sie na koniec roku
obrotowego wg s$redniego kursu ogtaszanego przez NBP dla danej waluty na ten
dzien,

2) roznice kursowe powstate na skutek przeliczen rozrachunkéw w walutach obcych
stanowig niezrealizowane rdéznice kursowe i odnoszone sg odpowiednio w ciezar
kosztow finansowych lub na dobro przychodoéw finansowych Uczelni,

3) w roku nastepnym po roku obrotowym ustalone bilansowo rdéznice kursowe
podlegajq wyksiegowaniu (wystornowaniu), natomiast na biezaco ksiegowane sg
zrealizowane roznice kursowe powstate w dacie zaptaty zobowigzania Ilub
naleznosci.

15. Zasady ustalania wyniku finansowego

Jednostka sporzadza rachunek zyskow i strat w wariancie poréwnawczym.
W segmencie podstawowej dziatalnosci operacyjnej prezentowane sg przychody i koszty
zwigzane bezposrednio z podstawowag operacyjng dziatalnoscig jednostki.

W dziatalnosci podstawowej uczelni wyrdznia sie:
1) koszty i przychody dziatalnosci dydaktycznej,
2) koszty i przychody dziatalnosci badawczej.
Uczelnia nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej wyodrebnionej organizacyjnie.

Ewidencja kosztéw prowadzona jest w uktadzie rodzajowym, na kontach zespotu ,4” oraz
wedtug dziatalnosci w ukfadzie kalkulacyjnym w zespole ,5”

Koszty dziatalnosci dydaktycznej ewidencjonuje sie w podziale, co najmniej na:
1) koszty ksztatcenia na studiach stacjonarnych,
2) koszty ksztatcenia na studiach niestacjonarnych,
3) koszty ksztatcenia na studiach podyplomowych,
4) koszty ksztatcenia na kursach i szkoleniach,
5) koszty pozostatej dziatalnosci dydaktycznej.

Jako zasade przyjmuje sie ujmowanie na biezaco kosztow bezposrednich, dajacych sie
wprost zakwalifikowa¢ do poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci, w tym dziatalnosci
dydaktycznej.

Przyjmuje sie, ze kluczem rozliczeniowym kosztdw bezposrednich, jako kosztéw
wspdlnych ewidencjonowanych w dziatalnosci dydaktycznej, w celu rozliczenia na studia
stacjonarne i niestacjonarne, w tym kosztéw wynagrodzeh osobowych jest proporcja
liczby godzin na poszczegdlnych rodzajach studiéw (stacjonarnych i niestacjonarnych) do
liczby godzin ogdtem na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, wynikajaca
z rozliczenia zrealizowanych godzin w poprzednim roku akademickim.

Koszty, ktéore mozna przypisa¢ na biezaco do studiow stacjonarnych badz
niestacjonarnych, ksieguje sie odpowiednio na podstawie dokumentéw zrédtowych.
Pozostata cze$¢ kosztow rozliczana jest wynikowo na koniec roku.
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Koszty, ktérych nie mozna zaliczy¢ do bezposrednich kosztéw operacyjnych
poszczegolnych rodzajow dziatalnosci, stanowig koszty posrednie.
Koszty odptatnego ksztatcenia finansowane sg z wptat uczestnikow.

Zrodfa finansowania dziatalnos$ci dydaktycznej i badawczej maja odzwierciedlenie
w ewidencji analitycznej na kontach przychoddw.
Na kontach syntetycznych w zespole ,7” o numerach:
1) ,720” ewidencjonowane sg przychody z dziatalnosci dydaktycznej,
2) ,722" ewidencjonowane sg przychody z dziatalnosci edukacyjnej realizowanej ze
srodkéw zagranicznych,
3) ,721" ewidencjonowane sg przychody z dziatalnosci badawczej ze sSrodkow
krajowych,
4) ,705” ewidencjonowane sg przychody z dziatalnosci badawczej ze S$rodkdéw
zagranicznych.
Przychody ze sprzedazy ustug badawczych ujmuje sie w momencie realizacji ustugi
potwierdzonej przez nabywce w protokole odbioru. Jezeli umowa z kontrahentem tak
przewiduje, mozliwe jest rowniez ujecie przychodow z tytutu czesciowej realizacji ustugi,
ustalonej na podstawie indywidualnie zawartej umowy, po potwierdzeniu przez nabywce
czesciowego odbioru ustugi.

Przychody z dziatalno$ci pomocniczej - konto 701, przychody domdéw studenckich - konto
704, przychody jednostek ogdlnouczelnianych - konto 723, przychody z najmu mieszkan
i lokali - konto 725 zaliczane sg rowniez do podstawowej dziatalnosci uczelni.

Ewidencja kosztéw dotyczacych podstawowej dziatalnosci operacyjnej prowadzona jest
w uktadzie rodzajowym na kontach zespotu 4, a nastepnie koszty proste poprzez konto
490 ,Rozliczenie kosztow” odnoszone sg na uktad funkcjonalny wediug MPK (zespét 5),
skad odnoszone sg na poszczegdlne konta zespotu ,7” jako koszt wtasny poszczegdlnych
dziatalnosci:

1) ,726" koszt wiasny dziatalnosci dydaktycznej,

2) ,728" koszt wiasny zagranicznych programéw edukacyjnych,

3) ,727”" koszt wiasny dziatalnosci badawczej krajowej,

4) ,715" koszt wtasny dziatalnosci badawczej finansowanej srodkami zagranicznymi.

Koszt wtasny dziatalnosci pomocniczej to konto - 711, koszt wtasny prowadzenia domow
studenckich - konto 714, koszt wtasny dziatalnosci jednostek ogdlnouczelnianych - konto
724, oraz koszt wtasny wynajmu lokali - konto 729.

Na koncie 769 ujmowane sg obroty wewnetrzne: konto ,Obroty wewnetrzne” (zapisy na
stronie Ma). Na dzien bilansowy saldo konta ,Obroty wewnetrzne” przenoszone jest
wprost na wynik finansowy. Saldo konta ,Obroty wewnetrzne” prezentowane jest
w pozycji rachunku zyskéw i strat w wersji porownawczej A.III ,Koszt wytworzenia
produktéw na wtasne potrzeby jednostki”, a saldo konta ,Rozliczenie kosztow” w pozycji
A.Il ,Zmiana stanu produktow (zwiekszenie - warto$¢ dodatnia, zmniejszenie — wartos¢
ujemna)”. Jako obroty wewnetrzne sg ewidencjonowane koszty zwigzane z:

1) wytworzonymi przez jednostke ustugami na wtasne potrzeby,
2) niedoborami inwentaryzacyjnymi wyrobdw gotowych,
3) przekazanymi wtasnymi wyrobami gotowymi do wtasnych jednostek.

Pozostate przychody i koszty operacyjne ewidencjonowane sg na kontach 760/761.

Do pozostatych przychoddéw i kosztéw operacyjnych zaliczane sg koszty i przychody tylko
posrednio zwigzane z operacyjng (podstawowq) dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci
sq to przychody i koszty zwigzane z:

1) dziatalnosciq socjalng; np. koszty utrzymywania zaktadowych obiektéw
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5)

6)

7)
8)

9)
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socjalnych, jak i przychody z dofinansowania tej dziatalnosci,

sprzedazg, likwidacjg, nieodptatnym przekazaniem srodkéow trwatych, Srodkow
trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych, a takze koszty
zaniechanych inwestycji, gdy nie daty zamierzonego efektu,

skutkami klesk zywiotowych i innych zdarzehn losowych (powddz, pozar, grad,
traba powietrzna, kradziez z wlamaniem itp.),

sprzedazg, likwidacjg, nieodptatnym przekazaniem nieruchomosci oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zaliczonych do inwestycji,

utrzymywaniem nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zaliczonych do inwestycji; koszty i przychody zwigzane z ich eksploatacja,
posiadaniem, a takze odpisy z tytutu aktualizacji wartosci tych inwestycji; do
pozostatych przychoddéw i kosztéw operacyjnych zaliczamy réwniez przychody
i koszty zwigzane z przekwalifikowaniem nieruchomosci i praw zaliczanych do
inwestycji odpowiednio do $rodkéw trwatych Ilub wartosci niematerialnych
i prawnych,

odpisaniem niefinansowych naleznosci i zobowigzan  przedawnionych,
umorzonych, niesciggalnych (jezeli jednak wczesniej zostat utworzony odpis
aktualizujgcy wartos¢ takich naleznosci to odpisanie tych naleznosci nalezy ujgé
w ciezar tych odpisow aktualizujgcych),

utworzeniem i rozwigzaniem rezerw niezwigzanych z operacjami finansowymi,
utworzeniem odpiséw aktualizujgcych wartos$¢ niefinansowych aktywéw, a takze
korektami wartosci tych odpisow; odpisy aktualizujgce moga wynikaé¢ z utraty
wartosci uzytkowej aktywow, obnizki cen rynkowych, ujawnienia niedoboréw badz
nadwyzek, korekty odpiséw aktualizujacych aktywa mogg dotyczy¢ catosciowego
badz czesciowego rozwigzania odpiséw w zwigzku z odzyskaniem przez te aktywa
wartosci,

odszkodowaniami, karami, grzywnami, kosztami proceséow sadowych, z wyjatkiem
odsetek za zwtoke w zaptacie. Nalezne jednostce kary lub tez zasadzony na jej
rzecz zwrot kosztow sadowych ujmuje sie jako pozostaty przychdd operacyjny
dopiero w momencie zaptaty przez kontrahenta, gdyz pozostate przychody
operacyjne muszg by¢ niewatpliwe, co wynika z art. 7 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, natomiast natozone na jednostke kary, poniesione koszty
sgdowe uznaje sie jako pozostaty koszt operacyjny wczesniej, tj. w momencie
uzyskania informacji o nich, a nie w momencie zaptaty,

10) przekazaniem lub otrzymaniem nieodptatnie, darowizng aktywow, w tym takze

Srodkéw pienieznych,

11) poniesionymi stratami w zwigzku ze sttuczkami i kradziezami samochoddéw

wykorzystywanych w dziatalnosci jednostki, a takze odszkodowania z tego tytutu,

12) kosztami i przychodami bedacymi skutkiem upadtosci lub zawartych postepowan

uktadowych.

Do pozostatych przychodéw operacyjnych zalicza sie przychody i zyski rzeczywiscie
otrzymane lub ktorych otrzymanie jest pewne. Natomiast do pozostatych kosztéw
operacyjnych zalicza sie wszystkie koszty i straty poniesione lub wymagajace poniesienia
w okresie sprawozdawczym, o ktérych jednostka posiada informacije.

Przychody i koszty finansowe ewidencjonowane sg na kontach 750/751.
Do przychodoéw finansowych zaliczane sa:

1)

2)
3)

4)
5)

przychody z tytutu posiadania udziatéw, akcji i innych papieréw wartosciowych,
np. dywidendy (udziaty w zyskach) otrzymane od innych jednostek,

zysk z tytutu sprzedazy udziatéw akcji i innych papierow wartosciowych,

zysk ze zbycia inwestycji krétkoterminowych i dlugoterminowych innych niz
nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne,

odsetki naliczone, otrzymane,

umorzone odsetki od zobowigzan,
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6) nadwyzka dodatnich réznic kursowych nad ujemnymi,
7) rozwigzanie rezerw zwigzanych z dziatalnoscig finansowa,

8) rozwigzanie odpiséw aktualizujgcych na naleznosci zwigzane z dziatalnoscig
finansowq, np. odsetki za zwtoke w zaptacie,

9) przychody z tytutu aktualizacji wartosci inwestycji innych niz nieruchomosci oraz
wartosci niematerialne i prawne.

Do kosztéw finansowych zaliczane sg:
1) strata z tytutu sprzedazy udziatéw akcji i innych papieréw wartosciowych,
2) strata ze zbycia innych inwestycji krétkoterminowych i dtugoterminowych innych
niz nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne,
3) odsetki i prowizje naliczone, zaptacone,
4) umorzone naleznosci zwigzane z dziatalnoscig finansowa,
5) nadwyzka ujemnych réznic kursowych nad dodatnimi,

6) utworzenie odpiséw aktualizujgcych na naleznosci zwigzane z dziatalnoscig
finansowq, np. odsetki za zwtoke w zaptacie,

7) koszty z tytutu aktualizacji wartosci inwestycji innych niz nieruchomosci oraz
wartosci niematerialne i prawne.

Podatek dochodowy ewidencjonowany jest na koncie ,865”- wynik finansowy i obejmuje
podatek biezgcy do zaptaty.

Podstawowa dziatalno$¢ uczelni okreslona ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
podlega zwolnieniu z podatku dochodowego, na =zasadach okreslonych w ustawie
o podatku dochodowym od o0séb prawnych. Uczelnia opodatkowuje dochody
wydatkowane na inne cele niz cele statutowe. Wydatkowanie dochodu na inne cele niz
statutowe generuje zobowigzanie podatkowe nawet wowczas, gdy w biezacym okresie
zostanie poniesiona strata lub wykazany zerowy dochdd.

VI. Ewidencja ksiegowa sprzedazy upominkéw przez sklep internetowy

Uczelnia poza dziatalnoscig podstawowa operacyjng prowadzi incydentalnie dziatalnos¢
polegajacg na sprzedazy upominkéw z logo uczelni. Dziatalno$¢ prowadzona jest przez
sklepik internetowy.

Konta ksiegowe uczestniczgce w operacji:

330 00 - Towary na skfadzie (magazyn towardw dla sklepu)

731 6001000000 - Przychody ze sprzedazy towaréw

732 6002000000 - Wartosc¢ sprzedanych towaréw

201 O - Rozrachunki z odbiorcami

202 D - Rozrachunki z dostawcami

221 VA - Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT naleznego

221 VN -Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT naliczonego

131 (xx) - Wydzielony rachunek bankowy do transakcji sklepu internetowego

1. Zakup towaru do magazynu

Do faktury zakupowej dotaczany jest dowdd PZ (przyjecie na magazyn).

Zapasy towaru w magazynie prowadzi sie w cenach zakupu,

Ksiegowanie faktury w rejestrze zakupu:
WN konto 330 00 ,Towary na sktadzie”
WN konto 221 VN ,Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT naliczonego
MA konto 202 D ,,Rozrachunki z dostawcami”

4

Strona 22 z 29



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 81/2019 Rektora AGH z dnia 30 grudnia 2019 roku.

2. Przychod ze sprzedazy towarow

Towar wysytany jest po otrzymaniu zaptaty od nabywcy. Zaptata za towar dokonywana
jest z goéry wraz z naleznoscig za ustuge pocztowg badz kurierska. Po wptywie na
wydzielony rachunek bankowy zaptaty od nabywcy (przedsiebiorca, osoba fizyczna
nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej), wystawiana jest faktura, ktéra wraz
z towarem wysytana jest do kontrahenta. Kopia przekazywana jest niezwtocznie do
Kwestury do Dziatu Rozrachunkow.
W ksiegach rachunkowych fakture dokumentujacq sprzedaz wprowadza sie
nastepujacymi zapisami:
1) wartos¢ brutto naleznosci:
na wartos¢ brutto sktadajg sie: wartos¢ towaru przyjetego do magazynu + marza
+ koszty wysytki + podatek VAT. Podatek VAT od kosztéw wysytki jako czesc
sktadowa dostawy towaru jest opodatkowany wedlug stawki VAT wilasciwej dla
tego towaru,
2) VAT nalezny,
MA konto 221 VA - ,Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT naleznego,
3) wartos¢ towaru w cenie sprzedazy netto:
MA konto 7316001000000- ,,Przychody ze sprzedazy towarow”,
4) réwnolegle do zarachowania przychodu ze sprzedazy, ksieguje sie rozchdd
Zz magazynu sprzedanych towarow. Rozchdd wprowadza sie zapisem:
WN konto 7326002000000- ,,Wartos¢ sprzedanych towarow”
MA konto 330 00- ,Towary na sktadzie”,
5) uregulowanie zaptaty przez nabywce, tj. wptyw Srodkéw na rachunek bankowy,
wprowadza sie zapisem:
WN konto 131 (xx) -, Wydzielony rachunek do transakcji sklepu internetowego”
MA konto 201 O - ,Rozrachunki z odbiorcami”.

3. Ewidencja ksiegowa kosztéw wysytki towaru

Wydatki zwigzane z poniesieniem kosztow przesytki na podstawie faktury otrzymanej od
przewoznika wprowadza sie w ksiegach rachunkowych jako koszt sprzedazy towaréw na
koncie WN 732600 warto$¢ sprzedanych towardw i MA 202 Rozrachunki z odbiorcami.

VII. Rozliczanie umow naukowo-badawczych

Realizowane projekty badawczo-naukowe finansowane sg ze $rodkéw krajowych lub ze
Srodkéw Unii Europejskiej na programy ramowe, programy operacyjne lub z innych
$rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.
Za realizacje danego projektu odpowiada Kierownik projektu.
W celu realizacji projektéw zgodnie z Zaktadowym Planem Kont, prowadzi sie ewidencje
na wydzielonych kontach analitycznych w oparciu o numer wewnetrzny (subkonto)
projektu nadany przez odpowiednia jednostke organizacyjng , na ktéry skfada sie:

1) numer jednostki realizujgcej projekt,

2) indywidualny numer projektu.
Ewidencja kosztow projektu na wyodrebnionym koncie dotyczy wytacznie kosztow
kwalifikowanych. Koszty kwalifikowane sg kosztami bezposrednimi projektu, moga nimi
by¢ réwniez koszty posrednie rozliczane ryczattem jezeli wynika to z wytycznych
w zakresie wydatkow projektu i zawartej umowy.
Ze wzgledu na uproszczenie procedur w Zaktadowym Planie Kont nie wyodrebniono dla
projektéw kont w zespole 2 ,Rozrachunki i roszczenia" oraz kont w zespole 4 ,Koszty
wedtug rodzajow i ich rozliczenie".
Poszczegdélnym Projektom badawczym przypisuje sie wyodrebnione konta bankowe, jezeli
umowa tak przewiduje.
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1. Opis stosowanych kont bilansowych w dzialalnosci badawczej

Symbol

konta
syntetycznego

Rozwiniecie analityki

Nazwa konta

Zespot ,,0”

Aktywa trwale

081

XX1  XXXZXXXXX3

1) pozycja planowania uméw
2) jednostka realizujaca projekt
3) nadany numer projektu

Konto zakupu lub wytworzenia
Srodkow trwatych, (w tym
aparatury naukowo-badawczej
oraz infrastruktury informatycznej)
ze srodkdéw projektu

Zespot 1"

Srodki pieniezne

Indywidualnie przypisany

139 rachunek bankowy, indywidualny | Rachunki bankowe w PLN
numer rejestru
136 Jak wyzej Rachunki bankowe -walutowe

Zespot ,,5”

Koszty wg typow dzialalnosci

XXX XXXXX2 XX3
1) jednostka realizujaca projekt

Koszty dziatalnosci badawczej -

501 . projekty finansowane ze s$rodkow
2) nadany numer projektu krajowych
3) licznik kosztow rodzajowych
Koszty dziatalnosci badawczej -
505 jak wyzej projekty finansowane ze srodkow

europejskich i innych
zagranicznych

Zespot 7"

Przychody i koszty zwigzane z
ich osiagnieciem

XXX1 xxxxx2 00

Przychody dziatalnosci badawczej -

721 1) jednostka realizujgca projekt | projekty finansowane ze $rodkéw
2) nadany numer projektu krajowych
Przychody dziatalnosci badawczej -
705 Jak wyzej prOJekty ﬁ.nar!s-owane ze srodkow
europejskich i innych
zagranicznych
Koszt wiasny dziatalnosci
727 Jak wyzej badawczej - projekty finansowane
ze srodkdéw krajowych
Koszt wiasny dziatalnosci
715 Jak wyze] badawczej - projekty finansowane

ze $rodkéw europejskich i innych
zagranicznych

Zespot ,8"”

Kapitaty, fundusze,
wynik finansowy

rezerwy,

845

XX1  XXXZXXXXX3

1) pozycja planowania umoéw
2) jednostka realizujgca projekt
3) nadany numer projektu

Rozliczenie miedzyokresowe
przychodéw dla projektéw
finansowanych ze $rodkdéw
krajowych
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Rozliczenie miedzyokresowe
przychodéw dla projektéw
846 Jak wyzej finansowanych ze $rodkéw
europejskich i innych
zagranicznych

Konta

pozabilansowe

295 nr jednostki, nr umowy Wkiad wiasny do projektéw

206 Jak wyzej Wk’:_ad , wiasny  rzeczowy do
projektow

297 Jak wyzej Okres trwatosci projektu

Konto 081

Na koncie ewidencjonuje sie zakup lub wytworzenia $rodkéw trwatych, (w tym aparatury
naukowo-badawczej oraz infrastruktury informatycznej) ze $rodkéw projektu,
wykorzystywanej do realizacji prac badawczych.

Konto 081 moze wykazywac wytgcznie saldo Wn.

Srodki trwate w budowie rozlicza sie i przyjmuje na stan Uczelni po zakupie lub po
montazu, na podstawie dokumentu OT. Podlegajq amortyzacji zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami poczawszy od miesigca nhastepnego, po miesigcu przyjecia ich do
uzytkowania.

Konto 136, 139

Na kontach rachunkéw bankowych ewidencjonuje sie $rodki otrzymane na realizacje
projektow oraz wszystkie operacje finansowe zwigzane z jego realizacja. Ewidencje
szczegotowg prowadzi sie odrebnie dla kazdego projektu.

Konta 501 i 505

Na koncie 501 ewidencjonowane sg koszty zwigzane z dziatalnoscig badawczg dotyczaca
projektéw finansowanych ze $rodkéw krajowych.

Na koncie 505 ewidencjonowane sg koszty zwigzane z dziatalnoscig badawcza dotyczacy
projektéw finansowanych ze srodkéw europejskich realizowanych w ramach Programoéw
Ramowych i Funduszy Strukturalnych.

Projekty wykonywane sg na podstawie zawartych uméw lub kontraktéw, ktére zawierajq
szczegotowe warunki ich realizacji oraz budzet projektu. Umowom tym nadawana jest
przez Centrum Obstugi Projektéw wewnetrzna sygnatura stanowigca symbol jednostki
kalkulacyjnej kosztéw.

Konta przychodow 721 i 705

Na kontach ewidencjonuje sie przeniesienie z konta 845 przychoddéw poszczegdlnych
dziatalnosci w wysokosci poniesionych kosztéw. Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie dla
kazdego realizowanego projektu.

Konta kosztu wiasnego 727 i 715

Na kontach ewidencjonuje sie przeniesienie kosztow bezposrednich projektow wraz
z narzutem ryczattowym kosztow posrednich wydziatowych (jezeli wystepujg) z kont
zespotu ,5” (501, 505) oraz rozliczony narzut kosztéw posrednich ogdlnouczelnianych
(jezeli wystepuje).

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie dla kazdego realizowanego projektu.

Konto 845 i 846
Na kontach ewidencjonuje sie wptywy Srodkow na realizacje projektow,
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z przeciwstawnym kontem odpowiedniego rachunku bankowego. Srodki przekazane
w walucie obcej przelicza sie wedtug przyjetych metod wyceny walut obcych. Srodki
niewykorzystane w danym roku bilansowym stanowig przychdd do rozliczenia w roku
nastepnym. Na kontach 845 i 846 sg gromadzone uzyskane odsetki bankowe, ktore
podlegajgq zwrotowi do instytucji finansujacych projekty.

Konta wykazujg wylacznie saldo Ma. Analityke do konta prowadzi sie ze wzgledu na
zrédto finansowania projektu.

W projektach przyznanych na podstawie ustawy prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia
27 lipca 2005 r. i ustawy o finansowaniu nauki z dnia 30 kwietnia 2010 r. w odniesieniu
do zakupu badz wytworzenia aparatury naukowo-badawczej oraz infrastruktury
informatycznej o wartosci nieprzekraczajagcej 500 000 ziotych stosuje sie odpis
jednorazowy wartosci aparatury w koszty projektu do konca trwania prowadzonego
projektu.

2. Kwalifikowanie wydatkéw i zatwierdzanie dokumentacji ksiegowej

Wydatki uznaje sie za kwalifikowane jezeli sq:
1) niezbedne do realizacji projektu,
2) zostaty uwzglednione w budzecie projektu,
3) sa zgodne z regulacjami prawa Unii Europejskiej i prawa krajowego,
4) zostaty poniesione po podpisaniu umowy z instytucjq finansujgcq chyba, ze zasady
realizacji projektu stanowig inaczej,
5) sq odpowiednio udokumentowane,
6) sa potwierdzone zaptata.

Odpowiedzialno$¢ za zakwalifikowanie wydatku w koszty projektu oraz zgodnosé
z budzetami harmonogramem projektu ponosi Kierownik projektu.

Kazdy dokument stanowigcy dowdd ksiegowy powinien by¢ opisany w sposob
umozliwiajacy ustalenie bezposredniego zwigzku wydatku z realizowanym projektem.
Opis powinien zawiera¢ elementy okreslone w wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow.

Dowdd ksiegowy powinien zawierac¢ ponadto:

1) wskazanie trybu zamodwien publicznych, w jakim zostat dokonany zakup,

2) dekret ksiegowy i numer rejestru VAT, pod ktérym ujeto fakture,

3) dla dokumentéw w walutach obcych, sredni kurs NBP i warto$¢ w PLN na potrzeby
ewidencji ksiegowej kosztu oraz kurs z dnia dokonania ptatnosci na potrzeby
rozliczenia wydatku we wnioskach o ptatnos¢,

4) podpisy kierownika projektu i kierownika jednostki organizacyjnej,

5) wskazanie rachunku bankowego w celu realizacji ptatnosci,

6) okreslenie odliczenia podatku VAT.

3. Umowy o prace i umowy cywilno-prawne.

Umowy o prace i umowy cywilno-prawne zawierane na okres realizacji projektu powinny
zawiera¢ numer projektu, akronim i zrédto finansowania umowy ze wskazaniem rachunku
bankowego.

Dla oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace wytacznie do realizacji projektu lub
oddelegowanych do realizacji projektu, Dziat Kadrowo-Ptacowy na podstawie wnioskéw
jednostek organizacyjnych realizujgcych projekt, sporzadza oddzielna liste ptac.

Dla innych pracownikéw uczelni, ktorym powierzono realizacje prac zwigzanych
z projektem sg sporzadzane rozdzielniki ptac, w ktérych jednostka organizacyjna podaje
szczegbtowe wyliczenie kosztdw wynagrodzen. Podpisane przez kierownika projektu,
upowaznionego przez kwestora pracownika i zatwierdzone przez kierownika jednostki
organizacyjnej, stanowig wewnetrzny dowdd ksiegowy.
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4. Realizacja ptatnosci projektu

Realizacja ptatnosci dotyczacych wydatkéw kwalifikowanych projektu lub ptatnosci na
rzecz partneréw nastepuje z wydzielonych rachunkéw bankowych. W odniesieniu do
projektéw, w ktorych w umowie przewidziane s zaliczki, otwierane sg dwa rachunki
bankowe - zaliczkowy i refundacyjny. W przypadku gdy z umowy o dofinansowanie
wynika obowigzek otwarcia odrebnych rachunkéw =zaliczkowych dla $rodkéw
strukturalnych i s$rodkéw z budzetu panstwa, otwierane sg odrebne dwa rachunki
bankowe przeznaczone na wptaty zaliczek.

Rachunki bankowe dla kazdego projektu otwierane sq na wniosek kierownika projektu,
przez Dziat Finansowy w banku obstugujagcym uczelnie. Wniosek o otwarcie rachunku
podpisuje kierownik projektu i kierownik jednostki organizacyjnej.

Wptaty na rachunki moga pochodzi¢ wytacznie z instytucji finansujacej lub
lidera/koordynatora. Z rachunkéw zaliczkowych projektu mogg by¢ dokonywane ptatnosci
wylacznie dotyczace kosztow kwalifikowanych. Dla projektow, dla ktérych instytucja
finansujgca dopuszcza zasilenie rachunku projektu z wiasnych srodkow, jest otwierany
tylko jeden rachunek bankowy.

5. Zasady ewidencji kosztu zakupu srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych w projektach

W przypadku projektéw realizowanych z udziatem s$rodkéw zaréwno krajowych jak
i otrzymanych z Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw zagranicznych przyjmuje sie
nastepujace zasady ewidencji zgodne z przepisami krajowymi i przepisami wewnegtrznymi
stosowanymi w uczelni:

1) koszty zwigzane z zakupem urzadzen, wyposazenia, itp. zaliczanych do Srodkow
trwatych, ktérych warto$¢ poczatkowa nie przekracza 10 000 PLN zalicza sie do
kosztdw uzyskania przychodéw w miesiqcu oddania ich do uzywania (tzw.
jednorazowa amortyzacja) i ewidencjonuje sie na koncie , 013",

2) koszty zwigzane z zakupem programéw komputerowych lub innych wartosci
niematerialnych i prawnych, uzytkowanych powyzej roku, ktérych wartosé
poczatkowa nie przekracza 10 000 PLN zalicza sie do kosztéw uzyskania
przychodoéw w miesigcu oddania ich do uzywania i ewidencjonuje sie na koncie
021",

3) koszty nabycia licencji, aktualizacji licencji, aktualizacji dostepu do programéw
komputerowych o waznosci do roku klasyfikuje sie jako koszty ustug,

4) w celu identyfikacji srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zakupionych badz wytworzonych podczas realizacji projektu inwestycyjnego
finansowanego lub wspéffinansowanego ze S$rodkéw unijnych, wprowadza sie
wyodrebniony kod Zrodta finansowania oraz odrebne pole spisowe z przypisanym
kodem cyfrowym, dla przyjecia tych $rodkéw na stan uczelni. Odrebne pole
spisowe (komorka) zakfadane jest w ksiedze pomocniczej ASIMS+ EM, stuzacej
ewidencji srodkow trwatych.

6. Zasady ewidencji kosztow posrednich

Koszty posrednie stanowig koszty wydzialowe jednostek organizacyjnych i koszty
ogolnouczelniane. Kosztami posrednimi sg koszty, ktérych nie mozna bezposrednio
przypisa¢ do poszczegdlnych zadan realizowanych w ramach projektu. Zalicza sie do
nich, w szczegdlnosci:

1) koszty zarzadu, obstugi ksiegowej i administracyjnej,

2) koszty materiatéw biurowych i wyposazenia,

3) koszty utrzymania pomieszczen, w tym media,

4) koszty pozostatych ustug (pocztowe, telefoniczne, kurierskie, kserograficzne,
ubezpieczen majatkowych itp.).
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Jezeli umowy projektow przewidujg poniesienie kosztow posrednich rozliczanych
ryczattem, na podstawie opracowanej metodologii i procentowego limitu wskazanego
w umowie o finansowanie lub dofinansowanie projektu, koszty te sg wprowadzane
narzutem wedtug kalkulacji przy sporzadzeniu rozliczenia do jednostki finansujacej.
Ksiegowaniu podlegajg koszty posrednie w podziale na koszty posrednie wydziatowe
i koszty posrednie ogdlnouczelniane, w proporcji ustalonej indywidualnie dla danego
projektu. Refundacji kosztow posrednich z rachunku projektu na konto bankowe ogdlne
Uczelni dokonuje sie na wniosek kierownika projektu.

W przypadku gdy nie jest mozliwe ryczattowe naliczenie kosztéw posrednich, ksieguje sie
udokumentowane poniesione rzeczywiste koszty posrednie. Do ewidencji stuzy
wydzielone subkonto w ramach nadanego numeru projektu.

7. Okres przechowywania i udostepnianie dokumentacji

Dokumenty przechowuje sie przez okres czasu wynikajacy z wytycznych, zgodnie
Z przepisami szczegbtowymi dotyczacymi Funduszy Strukturalnych, Programoéw
Ramowych Unii Europejskiej i innych.

Dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe oraz inne dokumenty zwigzane z realizacja
projektéw udostepniane sg do wgladu osobom upowaznionym, zaréwno na potrzeby
wewnetrzne uczelni jak i potrzeby zwigzane z przeprowadzeniem audytu. Kserokopie
dowoddow ksiegowych i innych dokumentéw niezbednych w procesie realizowania
i rozliczania projektéw udostepniane sg po podpisaniu ,za zgodnos$¢ z oryginatem" przez
osoby posiadajgce stosowne petnomocnictwa.

VIII. Pozostate informacje
1. Sprawozdania finansowe

Rachunek przeptywow pienieznych sporzadzany jest metodg posrednia.
Sprawozdanie finansowe sporzgdzane jest w ztotych w zakresie ustalonym w zataczniku
nr 1 do ustawy o rachunkowosci.

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegajq przechowywaniu przez okres co
najmniej pieciu lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym
nastgpito ich zatwierdzenie (art. 74 ust. 1 uor.).

2. System stuzacy ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow
ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych
podstawe dokonanych w nich zapisow

Zastosowane zabezpieczenia wynikaja z przyjetej w uczelni Polityki bezpieczenstwa
informacji oraz Polityki ochrony danych osobowych. W celu zapewnienia ochrony danych
i ich zbiorow stosowane sg nastepujace zabezpieczenia:

1) fizyczne zabezpieczenie zewnetrzne — stosowany jest system monitoringu;

2) redundantne $rodowisko systemowe klaster HA, wyposazone w zasilacze

awaryjne, system gaszenia, klimatyzacje i monitoring Srodowiska;

3) zwielokrotnione, codzienne kopie zapasowe w dwéch lokalizacjach;

4) wydzielona sie¢, zastosowane wielofunkcyjne zapory sieciowe, antywirusy;

5) kontrola dostepu do centrum obliczeniowego, systemy wizyjne i antywtamaniowe;

6) indywidualne konta uzytkownikow z uwierzytelnieniem przy pomocy hasta lub
certyfikatu cyfrowego;

7) sformalizowana gospodarka kluczami.
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Dokumentacja zasad (polityki) rachunkowosci, ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe,
dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe przechowywane sg
z uwzglednieniem wymaganych terminéw okreslonych w ustawie o rachunkowosci, chyba
ze inne obowigzujace jednostke przepisy wydiuzajag okresy wskazane w ustawie

o0 rachunkowosci.
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